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	1 目的與範圍

1.1為維護校園安寧，確保師生人身、財產之安全。  

1.2 全校區(祥豐校區、濱海校區、工學院校區) 

2 參考文件（法規／依據）
2.1  全國性法規
    消防法
消防法施行細則
各類場所消防安全設備設置標準
各類場所消防安全設備檢修及申報作業基準
消防機關辦理消防安全檢查注意事項
3 權責單位

3.1 駐警隊
3.2 環安組
4 對象
全校區(祥豐校區、濱海校區、工學院校區) 教職員工生與來賓廠商等。
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	5 流程圖
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	6 作業內容（對應程流圖，敘明作業內容）
6.1 火災警報移報系統於監控狀況下，各樓館層的火災警報探測器偵測到火災狀況時，各樓館
受信總機顯示器(燈泡或LED) 將顯示發生火災狀況，警示燈與蜂鳴器同時作動警告各樓

館層管理人員。

6.2各樓館受信總機發報時，駐警隊值班臺(隊本部)火災警報移報系統監控影幕，將跳出該發
報樓館受信總機之影像(子畫面)以顯示發報樓層位置及音響，並同時發出簡訊通知駐警隊
值班員警、駐警隊隊長手機與環安組承辦人及該樓館層管理人員手機。

6.3駐警隊值班員警接獲火災警報移報警報(簡訊)時，值班員警應立即至發報樓館層依據顯示
   發生區域位置現場查看。

6.4值班員警(保全)現場查看後

6.4.1若為真實火災時，應判斷火災狀況，初期火災尚可自行初步滅火時，迅速進行初步滅火。

  6.4.2若為真實火災時，應判斷火災狀況，初期火災無法自行初步滅火時，應立即通知消防局，
       並依緊急通報程序向上級與火災處理業管(樓館)單位通報，並立即利用廣播系統通知

(警告)該樓館所有師生迅速疏散至安全區域。

      6.4.3值班員警(保全)通知消防局後應至校門處引導消防局滅火車輛與人員至火災現場，消防
           人員滅火時，應維持火災現場秩序及拍照存證。

      6.4.4火災現場處理完畢後，應依火災現場處理情形，填寫案件處理單並附火災現場照片陳報。
6.5值班員警(保全)現場查看後若無火災現像，判為警報誤觸(報)時
6.5.1先確定受信總機顯示發信機(消防箱上觸動按鈕) 是否被誤按，如為誤按時則將手動發

信機(消防箱)上觸動按鈕往上扳(向外拉) 回復原始狀態後，回受信總機處按「回復」

以解除火災信號。

      6.5.2受信總機顯示發信機(消防箱上觸動按鈕) 是否被誤按，如無誤按時，則為故障狀況，

           應先將 〝主機音響〞、〝地區音響〞關閉。

      6.5.3關閉〝主機音響〞、〝地區音響〞後值班員警(保全) 應于現場警戒30分鐘內未發現真實
火災情況後返回崗哨值勤，並於巡邏時加強注意。
      6.5.4查為警報誤觸(報)時，平時上班時段立即通知業管(樓館)單位承辦人員。非上班時填寫
異常通知單隔日通知業管(樓館)單位承辦人員派員檢修，例假日則通知消防檢修廠商
到校檢修並記錄存查。
     6.6依作業程序關閉監控影幕之警示信號(子畫面)及音響。
7 附件（相關表單或文件）
7.1  案件處理單。
7.2  駐警隊巡邏異常登記簿 。
7.3  駐警隊涉外單位通報流程。

7.4  火災警報移報系統操作說明書。
7.5  駐警隊緊急連絡人(鑰匙)名冊。

	承辦人
	二級單位主管
	一級單位主管

	
	
	


	國立台灣海洋大學駐衛警察隊受理案件處理記錄簿

	報案人  姓名：  
	報案時間： 年 月  日  時  分
	受理員警：  

	職稱：   
	地點：囗濱海 囗工學院 囗隊部
	處理員警：  

	身(學)証字號：
	方式：囗電話 囗親自
	處理員警：   

	報案事由： 

	案件處理情形：



	會辦單位：

            

	隊  長

 
	副總務長
	總務長
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國立臺灣海洋大學駐衛警察隊巡邏異常登記簿
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/
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	敬會：

	 值 勤 隊 員

	隊  長
	副 總 務 長
	總 務 長
	校 長


	

	國立臺灣海洋大學駐警隊渉外單位入校通報一覧表

	   通報單位
狀    況
	   駐
   警
   隊
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   組

	   事  
   務
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   安
   中
   心
	   衛
   保
   組 
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   書
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	   校
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	媒體記者
	   ■
	     
	    
	     
	     
	
	
	   ■
	    ■

	警察局、分局、派出所
傷害、竊盜
	   ■
	   ■
	    
	    
	     
	   ■
	
	   ■
	   

	消防局
 (火災消防車)
	   ■
	   ■
	   ■
	   ■ 
	   ■
	   ■
	    
	   ■
	    ■

	消防局 
 (傷害救護車)
	   ■
	   ■ 
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	抗議事件
	   ■
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	   ■
	     

	外人入侵
	   ■
	   ■
	     
	     
	     
	
	
	
	     

	繯保局
    (稽查)
	   ■
	    
	    ■
	   ■
	    
	    
	
	    
	     

	衛生局
    (稽查)
	   ■
	
	
	
	   ■
	
	   ■
	 
	

	   備
   註
	駐警隊校內分機1131 ,1132 ,1133手機 0919-424-546    
校安中心校內分機1055      



流程開始








火災警報移報系統發報、值班員警(保全)現場查看





火災發報樓館





受信總機顯示發信機(消防箱上觸動按鈕) 是否被誤按





初期火災可自行滅火時 


 





迅速取用附近之滅火設備滅火





初期火災無法自行滅火 


 





通知消防局，並依緊急通報程序向上級與火災處理業管(樓館)單位、校安中心通報並迅速疏散師生至安全區域





如為誤按時則將手動發信機(消防箱)上觸動按鈕往上扳(向外拉) 回復原始狀態後，回受信總機處按「回復」解除火災信號。


  


 





受信總機顯示發信機(消防箱上觸動按鈕) 如無誤按時，則為故障狀況，應先將 〝主機音響〞、〝地區音響〞關閉。


 





流程終止





依作業程序關閉監控影幕之警示信號(子畫面)及音響


 





引導消防局滅火車輛與人員，並維持火災現場秩序  


 





現場關閉〝主機音響〞、〝地區音響〞後值班員警(保全) 警戒30分鐘內未發現真實火災情況後返回崗哨值勤，並於巡邏時加強注意。








非上班時填寫異常通知單隔日通知業管(樓館)單位承辦人員派員檢修，例假日則通知消防檢修廠商到校檢修並記錄存查。





火災現場處理完畢依處理情形，填寫案件處理單陳報








