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	1 目的與範圍

(1)為維護校園安寧確保師生，人身、財產、行停車安全並維持交通順暢與停車秩序。  

(2)全校區(北寧校區、祥豐校區、濱海校區) 

2 參考文件（法規／依據） 
全國性法規
(1)各機關學校駐衛警察設置辦法。  
(2)內政部警政署警察勤務條例。
(3)警察職權行使法。
(4)駐衛警察使用警械管理辦法。
校內相關法規

(1)國立臺灣海洋大學「校園車輛管理辦法」。 
(2)國立臺灣海洋大學「校區汽機車違規處理要點」。
3 權責單位

(1)駐衛警察隊
4 對象
   全校區(北寧校區、祥豐校區、濱海校區) 師生與來賓廠商等。
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	5 流程圖

 


                        

                                          

            
                                             
                                                             
                          

填寫案件處理記錄簿述明案發詳細情形及處理過程，通知相關單位並呈閱後駐警隊存查
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	6 作業內容（對應程流圖，敘明作業內容）
    (1)駐警隊巡邏勤務由北寧崗哨值班員警及濱海崗哨值班保全執行。 
    (2)巡邏勤務依各崗哨排定時段巡邏校園，並至各巡邏簽到箱內簽到表簽到。
  1.巡邏勤務時段為01：00、03：00、10：00、15：00、20：00
  2.日間巡邏時應驅離可疑人士(流浪漢、推銷)。
  3.日間巡邏時應取締違規車輛，得拍照並開立交通違規逕行告發單。
  4.夜間巡邏時應注意各系館、大樓是否門窗關妥，是否有異味、異狀，是否可疑人士逗留。
    (3)巡邏時如遇異常狀況、突發事件時應當場處理、排除並依緊急通報流程向上呈報。
    (4)處理結束後，返回崗哨執勤。
       1.事件處理結束後需填寫案件處理記錄簿述明案發情形及處理過程向上呈報、存查。
7 相關表單或文件
(1)駐警隊巡邏勤務執行準則。
(2)駐警隊巡邏勤務簽到箱簽到表。
(3)駐警隊交通違規逕行告發單。
(4)駐警隊受理案件處理記錄簿。
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駐警隊執行巡邏勤務務執行








北寧崗哨、濱海崗哨值班員警及值班保全 依各崗哨排定時段巡邏校園





異常狀況


突發事件
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當場處理、排除並依緊急通報流程向上呈報                              








處理結束後


返回崗哨值勤








