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單    位 總務處營繕組 承 辦 人  分  機  

1 目的與範圍 
1.1  確保 10 萬元以下工程採購能符合相關法規及使用需求。 

2 參考文件（法規／依據） 

2.1  全國性法規 

2.1.1  政府採購法、施行細則及其相關子法 

2.1.2  室內裝修管理辦法 

2.2  校內相關法規  （無） 

3 權責單位 

3.1  總務處營繕組主辦全案 

3.2  需求單位協辦   

4 對象 
4.1  校長或授權人 

4.2  總務長 

4.3  總務處營繕組組長、承辦人 

4.4  需求/使用單位 
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5 流程圖 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

10 萬元以下工程需求 

N 公共區域 

Y 使用單位填報

工程請購單 

營繕組研擬施工方法及工程必要性 

流程終止 

驗收及核銷經費 

請購核准 

廠商施工 

營繕組洽廠商報價並填寫「10 萬元以

下小額修繕工程施工及履約管理表」 

竣工 

取得室內裝修許可 

涉及室裝行為 簽請同意委託建築師申請裝修許可 Y 

N 
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6 作業內容（對應程流圖，敘明作業內容） 
6.1 公共區域 

公共區域由營繕組承辦人員直接辦理，其餘由使用單位填寫工程請購單送營繕組辦理。

6.2 營繕組研擬施工方法及工程必要性 

6.3 涉及室裝行為 

修繕若涉及裝修行為則需以符合「室內裝修管理辦法」為前提。 

6.4 營繕組洽廠商報價並填寫「10 萬元以下小額修繕工程施工及履約管理表」 

6.5 請購核准 

6.6 廠商進行施工 

6.7 廠商報竣工 

6.8 本組及使用單位驗收及核銷經費 

6.9 流程終止 

 

 

7 附件 
7.1  10 萬元以下小額修繕工程施工及履約管理表 

 

承辦人 二級單位主管 一級單位主管 

   

 


