
國立臺灣海洋大學總務處處務會議紀錄 

時  間：100 年 3 月 25 日（星期五）上午 10 時 
地 點：總務長室 
主 席：熊總務長同銘      記錄：莊麗珍 
出席人員：蘇副總務長育玲、沈組長能情、姚組長瑾英、姚組長用蓮、戴組 
          長世卓、蔡組長仲景、蔡組長台明、呂隊長昆亮  
 
壹、主席報告： 

       一、電資學院前樹木移植施工方式請持續進行宣導。 

       二、校園規劃發展委員會與總務會議執掌重疊，請檢討修法或釐清作業 

           方式。        

       三、本處網頁網路地圖建議加入功能導向的表現方式，請提供意見彙整。 

       四、3/21 校園巡檢，請持續追蹤改善情形並 E-mail 陳報校長。 

       五、各區變電站、倉庫，請定期整理檢查。 

       六、夢泉主體上方水管燈有礙觀瞻，請研議最佳改善方式。 

       七、本處各辦公室物品請同仁注意隨時收納以保持整潔。  
               
貳、各單位近期重點工作進度報告： 
   一、文書組：公文線上簽核採購案於 4 月 8 日截標，預定於 4 月 15 日 
               召開評選委員會第 2 次會議。 
   二、事務組： 
       1、航管二館點交前水電費如何計收，將俟航管系簽案後續辦。 

       2、目前船訓中心已提出操船模擬機後續擴充增購學生操作台請購

案，將釐清萬海公司捐贈操船模擬機部份是否已完成報部核備列

為本校財產，俾便本組依採購法辦理後續採購。 

       3、影印店委外經營案已排定於 4 月 19 日召開第 2 次評審委員會議。 

 

   三、出納組：本組帳冊檔案已全數搬遷至體育館，原人社院地下室檔案室 

               木櫃將予清除。 

   四、保管組： 

       1、操船模擬機捐贈報部事宜，將再與林彬教授協調請提供捐贈契約

及價值證明等資料影本後辦理。 

       2、海事乙、丙棟 112~114 等 1 至 4 樓教室拆除案，將俟營繕組簽辦 

          拆除案奉准後，辦理報部核轉相關單位同意 

   五、營繕組： 

       1、體育館二期工程用電目前係使用學校用電，將轉知體育館切勿使 

          用空調。 

       2、學人宿舍二、三期整修工程將於 3 月 28 日召開施工協調會。 

       3、生科舘工程將預計於 4 月中旬可全數完成。  

   六、環安組：商船系至育樂館間積水目前尚查無管路，將採漸進式開挖方 

              式辦理。 
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   七、駐警隊： 

       1、生科院館地下室停車場即將啟用，相關停車設施目前本隊正規劃 

          辦理中。        

       2、濱海校門人工收費停車管理系統俟校長核定辦理方式後，預計於 

          7 月 1 日正式啟動。 

 
参、主席結論(協調事項裁決)： 
   一、本處網頁仍需偏勞環安組邱吉田先生設計及管理，請各組全力協助。    
   二、各單位閒置財產之再利用，請保管組加強宣導，以減少資源浪費。 

   三、商船系至育樂館間積水改善需開挖路線，請事務組、營繕組協同會勘。 

   四、一餐三樓音樂教室旁倉庫冷氣(經查為課指組財產)因銹蝕有掉落之 

       虞，請保管組、環安組儘速協助辦理相關事宜。 
   ※夢泉主體上方水管燈及一餐三樓音樂教室旁倉庫冷氣由環安組雇工拆 

     除。  
 
肆、散會：中午 1 時。 
            
 
 

          

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


