
國立臺灣海洋大學總務處處務會議紀錄 
 

時    間：103年 12 月 19日（星期五）上午 11時 

地 點：總務長室 

主 席：唐總務長世杰                                                 記錄：莊麗珍 

出席人員：林副總務長泰源、沈組長能情、林組長淑慧、姚組長用蓮、姚組長 

                    瑾英、蔡組長仲景、蔡組長台明 

 

壹、主席報告：略。 

貳、各組報告： 

文書組 

一、有關電子化會議平台，經彙整各單位之調查表，除了蔡副校長室，圖資處、

國際處、共教中心、主計室及海運學院等六個單位外，餘均已回覆，擬於

104 年 1 月底前完成資料夾之建立，再移請圖資處做相關 G-mail 之申請

及教育訓練。 

二、依照檔案管理局 98 年 5 月 22 日檔徵字第 098000091583 號函規定，本組 

    將於 104 年規劃檔案徵集。 

 

事務組 

一、本組規劃於 104 年將全校路燈更新為 LED 路燈，預估經費約 200 萬元，

並擬申請「104 年度高級中等以上學校校園能資源管理及環境安全衛生計

畫」部分補助。 

二、12 月 8 日第二次討論科研採購作業實施要點(草案)及流程，將提案 104 年 

1 月份行政會議審議。 

三、本校 102 年度四省專案節約率，在教育部所屬國立高中職及大學校院共 

    232 個單位排名第 16 名，國立大學排名第 1。 

四、評估建置 HiBike 自行車借用管理系統(含 APP 版登入方式)，預估需 2 個月

的工作時間。 

五、已將「臺灣麥當勞餐廳股份有限公司捐建館樓案」，辦理公聽會及總務暨

環安衛委員會聯席會議、校務發展委員會議、校務會議等決議意見綜整送

麥當勞公司參卓。 

 

出納組 

一、103 學年度第 2 學期學雜費繳費單預計於 103 年 12 月 31 日完成轉檔、製 

    單，預計 104 年 1 月 9日發放完成。 

二、各類所得扣繳稅款作業，截至 12 月 19 日止，共 61,948 筆，金額共計 11 
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    億 8,769 萬 1,179 元整。 

 

保管組 

一、為配合 104 年法政學院成立暨所屬學程空間之需求，有關空間使用調整如 

下： 

  1、營繕組辦公室與儲藏室：由海空大樓 305、402 室遷至綜合三館 401、402、 

     403、404 室及 408(廁所)。 

  2、保管組辦公室與儲藏室：由海空大樓 302、401 室遷至原校史室(郵局二 

     樓)201、202、203 室及 204(廁所)。 

3、駐警隊置物間：由原校史室 203 室(郵局二樓)遷至綜合三館 406 室及 

   407(廁所)。 

4、法政學院暨所屬學程：海空大樓 302、305、401、402 室。 

二、因會計年度即將結束，本組財產管理等相關業務繁忙，以及營繕組協助進

行郵局二樓原內裝拆除與整修施工尚需時日，預計 3月底本組可完成搬

遷。 

三、配合本校 104 級冬季畢業典禮舉行，本組已於 11 月 27 日於本校網頁及行

政資訊網公告有關學位服借用事宜。 

 

營繕組 

一、為配合法政學院成立，本組位於海空大樓四樓之辦公室及三樓之檔案室訂 

    於 103/12/24 搬遷至綜合三館四樓，其中面海側將區隔部分空間供駐警隊 

    使用。 

二、本組本年度完成工程如下： 

  1、機械 A 館結構修復及窗戶更新工程 

  2、機械 B 館耐震補強及臨海側窗戶更新工程 

  3、綜合三館一樓廁所整修工程 

  4、沙灘運動場暨壘球打擊練習場設置工程 

  5、展示廳旁邊坡防護工程 

  6、綜合三館整修工程 

  7、一餐前方及綜三館後方增設雨遮工程 

  8、河工一館戶外露臺防水及工學院伸縮縫更新工程 

  9、電機系館前方雨遮修復工程 

  10、女一舍擋土牆及排水設施工程 

  11、祥豐及濱海校區擋水設施裝設工程 

  12、工學院校區擋水設施安裝工程 
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  13、游泳池修復工程 

  14、海洋系前方大型停車場修復工程 

  15、游泳池周邊環境修復工程 

  16、行政大樓北側樓梯間樓梯扶手及窗戶更新工程 

  17、濱海運動場整修工程 

三、本組辦理中工程如下： 

  1、電資暨綜合教學大樓新建工程預計於 104/1/5 前完成初步設計(30%設計 

     必要圖說)。 

  2、進修教育推廣大樓新建工程訂於 103/12/25 進行建築師評選作業。 

  3、海事海洋科技館新建工程經校長裁示使用單位須於 104/1 前提供使用計 

     畫及需求。 

  4、游泳運動中心增建水療設施工程目前設計中，預計 12/24 完成初設。 

  5、養殖設施新建工程(更名為海洋生物培育館)經校長裁示使用單位須於 

     104/1 前提供使用需求。 

  6、教育部補助本校新台幣 1000 萬元，將於明年度優先辦理圖書館至行政大 

     樓風雨走廊整修、機械系一樓騎樓增設雨遮。 

  7、圖書館屋頂防水工程(104 年度工程)目前設計中。 

  8、食品工程館實習工廠整修工程訂於 12/26 開工。 

  9、濱海校區污水下水道接管工程廠商訂於 12/25 復工。 

 

環安組 

一、12 月 11 日邀請北區毒災應變隊黃隊長來校擔任『實驗場所緊急應變教育 

    訓練』講師。 

二、103 年度實驗室安全衛生巡檢安排於 12 月進行，本年度巡迴輔導重點除

實驗場所安全衛生檢查，並針對應有文件(實驗室安全衛生守則、儀器設

備及實驗標準作業文件、自動檢查紀錄表、安全衛生標示..等)進行查閱。 

 

參、討論事項結論： 

    本處所屬公務人員及專案工作人員 103 年度考績初評，請依討論結果評 

    核。專案工作人員部分為配合人事室作業時程，請於本日下班前將考核表 

    送總務長複評，公務人員部分則請於 25 日前完成初評送處續辦。 

 

肆、散會：下午 12 時 45 分。   


